12.9.2019

Eldinladketieteen lisensiaatintutkielman arvioinnin suorittaminen e-thesiksessa, prosessin kuvaus

Roolit: Opiskelija, ohjaaja(-t), tutkielman johtaja, kaksi tarkastajaa, virkailija (Viikin opiskelijapalvelut),
tiedekuntaneuvosto

Aikataulu: Tarkastajat nimetadan jarjestelmaan viikon kuluessa siita kun opiskelijan on tallentanut tyén
jarjestelmaan. Arviot suoritetaan e-thesis -jarjestelmassa kuukauden kuluessa siita, kun
tarkastajille on lahetetty pyynto arvioida tutkielmaa. Tarkastajien arvosanaesityksen tulee olla
hyvaksyttyna sahkoisessa jarjestelmassa viimeistaan kymmenen paivaa ennen
tiedekuntaneuvoston kokousta. Opiskelijan tulee siksi kasittely- ja tarkastusajat huomioiden
jattaa tutkielma sahkdiseen jarjestelmaan yleensa viimeistaan kuusi viikkkoa ennen
tiedekuntaneuvoston kokouspaivaa. Opiskelija voi tarvittaessa tiedustella tutkielman
johtajalta, onko nopeampi tarkastusaikataulu mahdollinen tarkastajille. Jos tama sopii
tarkastajille, johtajan luvalla prosessia voidaan nopeuttaa, mutta siinakin tapauksessa valmis
tutkielma tulee palauttaa e-thesikseen viimeistdan kaksi viikkoa ennen tiedekuntaneuvoston
kokousta.

Ohjeet: Tutkielmatyoskentely on kuvattu opiskelijan ohjeissa:
https://guide.student.helsinki.fi/fi/node/392?degree programme code=MH90 001

Valmiin tutkielman tarkistamisen prosessikuvaus

1. Opiskelija sopii ohjaajan (tai tutkielman johtajan) kanssa, milloin tutkielma on valmis jatettavaksi
tarkastukseen. Tama on tarkeda, koska jarjestelmaan tallentamisen jalkeen tutkielmaan ei voi enaa
tehda muutoksia. Kun tarkastukseen jattamisesta on sovittu:

Opiskelija tallentaa tutkielmansa pdf-muodossa e-thesis -jarjestelmaan (https://ethesis.helsinki.fi/)
arviointiprosessin aloittamista varten. Tallennuslomakkeella opiskelija ilmoittaa tyon johtajan ja ohjaajan
nimet. Tallennuslomakkeen kohtaan “Muut tiedot” opiskelija voi kirjoittaa mahdollisen embargo-ajan (=
tutkielma julkaistaan viivastettyna, embargoajan paatyttyd). Embargoaika voi olla tarpeen esim. jos
tutkimustuloksista on valmisteilla vertaisarvioitava artikkeli tai patenttihakemus eika opinnaytetta tule
julkaista ndiden prosessien aikana. Embargoajan tarpeellisuudesta tulee keskustella ohjaajan tai tyon
johtajan kanssa ennen tallennusta. Embargoaikana tutkielma ei ole luettavissa edes kirjaston
opinndytekioskeilta. Opinnadytekioskeilta on luettavissa embargoaikana ainoastaan tutkielman
tiivistelma. Embargo-aika voi olla esim. 6 kk, 1 vuosi, 2 vuotta tai erikseen ilmoitettuun

pdivdamaaraan saakka. Tyon johtaja voi pyytaa lisdamaan tyolle embargoajan myés myéhemmin
arviointiprosessin aikana ilmoittamalla siita sahkopostitse virkailijalle.

2. Kun opiskelija on tallentanut tyonsa e-thesikseen, tutkielma siirtyy automaattisesti
plagiaatintunnistusjarjestelmaan (Urkund) ja opiskelija saa automaattisesti linkin Urkund-raporttiin.
Virkailija saa tiedon jarjestelmaan tulleesta tallennuksesta ja pyytaa sahképostitse tutkielman johtajaa
nimeamaan tutkielmalle kaksi tarkastajaa. Samalla virkailija ldhettaa johtajalle tiedoksi jarjestelmaan
tallennetun tutkielman pdf-tiedostona ja linkin Urkund-raporttiin seka tiedon mahdollisesta
embargoajasta. Jos tyolle ei ole asetettu embargoaikaa, se tulee julkiseksi arviointiprosessin paatyttya.

3. Tutkielman johtaja ilmoittaa nimedmansa kaksi tarkastajaa (ja heidan sahkopostiosoitteensa)
virkailijalle sdhkopostitse osoitteeseen viikki-student@helsinki.fi
Tarkastajana toimii pddsadntoisesti tutkielman vastuullinen ohjaaja seka toinen, ulkopuolinen
tarkastaja. Ulkopuolinen tarkastaja ei saa olla osallistunut opiskelijan ohjaamiseen. Tarkastajien tulee
olla vahintdan ylemman korkeakoulututkinnon suorittaneita ja ainakin toisen heisté tulee olla vaitellyt.

Tutkielman tarkastajien esteellisyydestad on saddetty hallintolain (434/2003) 27 ja 28 §:ssa.
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4. Virkailija syottaa tarkastajien tiedot jarjestelmaan, jolloin jarjestelmasta lahtee heille automaattinen
viesti tarkistuksen aloittamisesta (Helsingin yliopiston ulkopuolinen tarkastaja saa kutsuviestin
jarjestelman kayttajaksi).

Jarjestelman lahettamassa viestissa on linkki e-thesis -jarjestelmaan ja arvioitavaan tyohon. Linkki
arviointiohjeisiin on
samalla sivulla, jossa tarkastajat laativat arviointinsa.

5. Tarkastajien suorittama arviointi
Tutkielman tarkastajat suorittavat arviointinsa e-thesiksessa olevalle lomakkeelle. Arvioinnin
yhteydessa vastuullinen ohjaaja (1. tarkastaja) tarkastaa myos Urkund-raportin, jonka voi avata
suoraan e-thesiksessa olevasta linkista. Hin merkitsee myds tutkielmaan kuuluvan tiivistelmaan (vastaa
kypsyysnaytettd) ja seminaaritydskentelyn hyvaksytyksi seka tiedon siita, sisaltdaako tutkielma
alkuperaistutkimuksen, jolloin opiskelija saa tutkielman yhteydessa Eldinladaketieteen tutkimusprojekti
5 op —jakson suoritetuksi.

Tarkastajat arvioivat valmiin tutkielman ja antavat yhteisen arvosanaehdotuksen. Tarkastusvaiheessa
tutkielmaan ei esitetda endaa muutoksia. Arvosana muodostuu matriisin yhteenlasketusta pistemaarasta.
Tarkastajat merkitsevat lomakkeelle sekd pistemaaran ettd sen arvosanan (0-5), mitd yhteenlaskettu
pistemaara vastaa. Suunnittelu ja kdytannon toteutus-kohdan ja Kirjoitusprosessi-kohdan arvioi vain
tutkielman ohjaaja ja toinen tarkastaja jattaa nama kohdat tyhjaksi. Aineisto ja menetelmat, Tulokset
ja Suunnittelu ja kdytannon toteutus —kohdat arvioidaan vain alkuperaistutkimuksen sisaltavissa
tutkielmissa. Tarkastajat voivat kumpikin tallentaa oman ehdotuksensa arvioinnista ja olla tarvittaessa
yhteydessa toisiinsa ja muokata ehdotustaan prosessin aikana yhteisymmarrykseen paasemiseksi.

Tarkastajien suorittaessa arviointiaan e-thesis -jarjestelmassa lahettaa jarjestelma automaattisesti
viesteja tarkastajille arviointiprosessin etenemisesta ja seuraavista vaiheista. Tutkielman johtaja ei
kuitenkaan nae tarkastajien arvioita jarjestelméassa. Tarvittaessa tarkastajat ja tutkielman johtaja voivat
olla erikseen yhteydessa arviointiin liittyen ennen arvioinnin loppuunsaattamista e-thesis -
jarjestelmassa. Kun molemmat tarkastajat ovat jarjestelmassa hyvaksyneet yksimielisen arvioinnin,
siirtyy tyo hyvaksyntaan (kohta 6). Jos tarkastajat eivat paase yksimieliseen ehdotukseen
loppuarvosanasta, tulee heidan olla yhteydessa tutkielman johtajaan. Arvosanaehdotus annetaan
tiedoksi opiskelijalle viimeistaan

viikkoa ennen tiedekuntaneuvoston kokousta. Virkailija arkistoi tutkielman tarvittaessa
jalkikateistallennuksena digitaaliseen arkistoon.

6. Kun tarkastajat ovat hyvaksyneet yksimielisen arvioinnin, virkailija Iahettda arvosanaehdotuksen
tiedoksi tutkielman johtajalle. Virkailija vaihtaa (yleensa seuraavana arkipaivana) tutkielman statuksen
jarjestelmassa, jolloin tyo siirtyy arviointiprosessissa eteenpain, viimeistaan n. viikkoa ennen sita
tiedekuntaneuvoston kokousta, jossa tutkielman hyvaksymisesta ja arvosanasta paatetaan. Jarjestelma
lahettda opiskelijalle automaattiviestin, jonka liitteena on arvosanaehdotus sekd toimintaohjeet
arviointiprosessin mahdollisesta keskeyttamisesta. Arviointikoosteessa opiskelijalle nakyvat arvioijien
tiedot, arviointimatriisin osa-alueiden pistemaara, yhteenlaskettu pistemaara ja arvosanaehdotus.

7. Virkailija lisaa hyvaksymisvaiheessa olevien tutkielmien arvosanaehdotukset tiedekuntaneuvoston
esityslistalle ja tiedekuntaneuvosto paattad arvosanoista (edellyttden, ettd opiskelija ei keskeyta
arviointiprosessia).

8. Opiskelija voi ennen tiedekuntaneuvostossa tapahtuvaa arvostelua pyytaa kirjallisesti arvostelun
keskeyttamista ilmoittamalla siitd sahkopostitse koulutussuunnittelijalle seka Viikin
opiskelijaneuvontaan (viikki-student@helsinki.fi) vimeistadn paivaa ennen tiedekuntaneuvoston
kokousta. Talléin arvostelumenettely raukeaa ja arvosteluprosessin uudelleen kdaynnistaminen
edellyttaa, ettd tutkielma jatetadn uutena tyona asiantuntijatarkastamismenettelya varten.

9. Tiedekuntaneuvoston kokouksen jélkeen esittelija toimittaa tiedon hyvaksytyista tutkielmista Viikin
opiskelijapalveluihin/viikki-register@helsinki.fi ja opintoneuvoja rekisteroi opintosuoritukset (tutkielma,
kypsyysnayte ja mahdollinen Eldinlaaketieteen tutkimusprojekti -jakso).

10. Tiedekuntaneuvoston kokouksen jdlkeen virkailija vaihtaa tutkielman statuksen e-thesis -
jarjestelmadssa. Jarjestelma lahettaa opiskelijalle viestin tutkielman hyvaksymisesta ja myonnetysta
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11.

arvosanasta. Samalla opiskelijaa pyydetdaan antamaan verkkojulkaisulupa. Viestin liitteend on
myos oikaisupyyntdosoitus. (Tiedekuntaneuvoston arvostelupdatokseen tyytymaton opiskelija voi
pyytda oikaisua yliopiston oikeusturvalautakunnalta tutkinto- ja oikeusturvaohjesaannon 56 §:n
mukaisesti. Oikaisu pyydetaan oikeusturvalautakunnalta.)

Opiskelija kdy e-thesis -jarjestelmadssa antamassa verkkojulkaisuluvan tutkielmalleen. Suositus on, etta
opiskelija antaa avoimen julkaisuluvan, jolloin tutkielma on avoimesti [6ydettavissa verkosta joko heti tai
tutkielmalle asetetun embargo-ajan jalkeen (ks. kohta 1). Tyon tekijalla on oikeus myos kieltaa
tutkielmansa julkaiseminen verkossa. Kun julkaisulupa on tallennettu, tutkielma siirtyy e-thesiksen
kautta pysyvaan sailytykseen Helsingin yliopiston digitaaliseen arkistoon/

Heldaan: https://helda.helsinki.fi/

Eldinlaaketieteen lisensiaatintutkielman arviointi-, hyvaksymis-, arkistointi- ja julkaisuprosessi on
paattynyt.
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