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Taustatietoa Optimesta.:
Tilanne ennen Optimen kayttoonottoa

» Lukujarjestyksiin ei minkaanlaista jarjestelméaa
« Paljon manuaalisia tyOvaiheita ja samaa tietoa useassa paikassa
@ Tyoskentely hidasta ja virhealtista
« HY:n tilojen tilavarauksiin kaytossa useita jarjestelmia
« Timmi, varaus.it, Notes, O365, paperikalenterit jne.
* Tulevaisuudessa kaksi tilavarausjarjestelmaa
* Opetustilat: Optime
« Kokoustilat: 0365
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Optimen toiminnot:
OptimeEvent / lukujarjestykset

* Ohjelmiston kayttdjina lukujarjestyssuunnittelijoina tyéskentelevat
koulutussuunnittelijat ja Meilahdessa lisaksi myds osa
opintoasiainkoordinaattoreista

* Opetusohjelmien lukujarjestysten suunnittelu

* Optimessa suunnitellaan opetuksen tarkat aikataulut yliopiston
opettajat ja tilat huomioiden ja valiten

* Optimessa aikataulutetaan ja sijoitellaan opetus joko
manuaalisesti tai kayttamalla automaattisijoittelua

» Valmiit opetustiedot siirretadn Oodiin rajapinnan kautta
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Optimen toiminnot:
OptimePortal / kalenteri, opettajien
kyselylomake ja opetustilat

» Ohjelmiston kayttajind koko yliopiston henkilokunta

» Kalenteri
» Opettajan, vuosikurssin, koulutusohjelman tai tilan kalenteri
« Kalenterin kayttaminen myds suunnitteluvaiheessa
* Valmiin kalenterin siirtdminen omiin sahkaoisiin kalentereihin

« Kyselylomake opettajien esteellisistd opetusajoista ja -
tiloista

* Yliopiston opetustilojen varaaminen muihin kuin
opetustapahtumiin
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Optimen kayttoonoton yhteydesséa
saavutettavat hyodyt 1/3

Opiskelijat:

* lukujarjestykset tukevat opiskelijoiden opintopolkuja nykyista paremmin

* lukujarjestyksissa on vAhemman paallekkaisyyksia ja tieto on luotettavampaa
» kaikki lukujarjestykset nakyvéat kalenterissa paikka- ja aikatietoineen

* yhtendiset k&ytannot opetusohjelman julkaisun ja muodon suhteen, jolloin esim. opintojen
suunnittelu ja sivuaineopintojen etsiminen voi helpottua

Opettajat:

* suunnitellun ja vahvistetun opetuksen ndkyminen kalenterimuodossa

« opetukseen liittyvat esteet voidaan huomioida nykyista paremmin

Tilavaraus:

» lukujarjestyssuunnittelijat hoitavat opetukseen liittyvat tilavaraukset

» kaikki opetustilat yhdessa jarjestelmassa, tilankayttoa voidaan tilastoida kattavasti

@ Timmi poistuu kaytosta vaiheittain. Siltavuorenpenkereen, Viikin ja Kumpulan opetustilojen
ovat jo Optimessa, muiden kampusten varaukset tulevat Optimeen 1.8.2017 lahtien.

@ tilankaytto tehostuu ja tilakustannukset alenevat
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Optimen kayttoonoton yhteydessa
saavutettavat hyodyt 2/3

Lukujarjestyssuunnittelijat:

jarjestelma lukujarjestyksen suunnitteluun

opetustilojen varaus hoidetaan samassa jarjestelméssa
lukujarjestystieto siirtyy Oodiin rajapinnan kautta

lukujarjestysten suunnitteluprosessi kehittyy, yhtenaistyy ja keskittyy
kaikille ndkyvyys kaikkien koulutusten lukujarjestyksiin

Johto:

mahdollista seurata raporttien kautta lukujarjestyksiin liittyvid osa-alueita, esim.:
* opettajien opetusmaarid ja opetuksen jakaantumista
» opiskelijoiden lukujarjestyksen laadukkuutta

* opetuksen maaraa

» kaikkien opetustilojen kaytt6a

« tilakustannuksia
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Optimen kayttoonoton yhteydessa
saavutettavat hyodyt 3/3

» Luotettavaa tietoa myods muihin opiskelijoiden ja opettajien kayttamiin
jarjestelmiin (Optime aika-, paikka- ja opettajatiedon lahdejarjestelma)
« Oodi
« Kurssisivut
* Opetukseni-sivut
*  Opintoni-sivut
« Sahkoaiset kalenterit
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Ohjeita ja linjauksia 1/3

1. Ison pyoran OPS3-ohje

2. Kehitysjohtajan paatos opetusohjelmatyon linjauksista
8/2016

* Yliopiston lukujarjestykset suunnitellaan laadukkaiksi
opiskelijoiden, opettajien ja tilojen kaytdén suhteen. Opiskelijoiden
lukujarjestysten laadukkuus on tarkein suunnittelua ohjaava
Kriteeri.

HELSINGIN YLIOPISTO
HELSINGFORS UNIVERSITET
UNIVERSITY OF HELSINKI

www.helsinki.fi/yliopisto



HELSINGIN YLIOPISTO
HELSINGFORS UNIVERSITET
UNIVERSITY OF HELSINKI

Ohjeita ja linjauksia 2/3

 Lukujarjestys on laadukas kun:

siina ei ole paallekkaisyyksia

opetustuntien rytmitys ja kaytettava opetustila sopivat opetettavaan
asiaan

opiskelijoiden paivat ovat tasaisia eika hyppytunteja ole paljoa
opetus on suunniteltu linjakkaasti opintopolun mukaan
opiskelijan / opettajan siirtyminen paikasta toiseen on logistisesti jarkevaa

opetukseen on kaytdssa sopivan kokoinen luokka, ja luokassa on
opetuksessa tarvittavat valineet
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Ohjeita ja linjauksia 3/3

« Linjauksia:
» Opetus jakautuu tasaisesti kaikille opetusperiodeille ja kaikille arkipaiville.

* Opetusta jarjestetadn klo 8-16. Tarvittaessa opetusta voidaan jarjestaa
my06s klo 20 asti, mikali opettaja ei ole erikseen ilmoittanut esimiehen
hyvaksymasta esteesta.

* Opetus sijoitetaan opetusohjelmaan, vaikka opettaja ei olisi
suunnitteluvaiheessa viela selvilla.

* Optimeen merkitaan tarkasti kuka opettaja opettaa millakin opetuskerralla.

HELSINGIN YLIOPISTO
HELSINGFORS UNIVERSITET
UNIVERSITY OF HELSINKI Osasto / Henkilén nimi / Esityksen nimi www.helsinki.fi/yliopisto 13.3.2017

10



Opetussuunnitelmasta opinto-oppaaseen 1/3

1. Opetussuunnitelma
» Koulutusohjelmasta vastaavan tiedekunnan
tiedekuntaneuvosto paattda maaliskuun loppuun mennessa
2. Opetusohjelma

» Koulutusohjelman johtoryhma paattda maaliskuun loppuun
mennessa

* Opetusohjelmakysely jokaisesta opintojaksosta helmi-
maaliskuussa
— Vastuuopettajat ja koulutussuunnittelijat tayttavat

— Siséltada kaiken sen tiedon, mita lukujarjestysten suunnittelua
varten tarvitaan

— Esim. kurssin keston, rytmityksen ja tilatarpeet
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Opetussuunnitelmasta opinto-oppaaseen 2/3

3. Lukujarjestys

* Optimea kayttavat koulutussuunnittelijat suunnittelevat lukujarjestykset
OptimeEvent-ohjelmistolla helmi-toukokuussa

» Opettajat voivat ilmoittaa estellisista opetusajoista ja/tai —tiloista
OptimePortalin kyselylomakkeella (tai jollain muulla ilmoitetulla tavalla)

» Kurssien aikatauluttaminen

— Keskitetty opetusaikojen ja —tilojen automaattisijoittelu
— Koulutussuunnittelijat asettavat ehdot opetusohjelmakyselyn perusteella
— Opettajien esteet huomioidaan
— Syyslukukauden keskitetty automaattisijoittelu maalis-huhtikuussa
— Kevatlukukauden keskitetty automaattisijoittelu toukokuussa

— Suurin osa kursseista aikataulutetaan automaattisijoittelutoiminnolla

— Osa kursseista aikataulutetaan manuaalisesti keskitetyn
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Opetussuunnitelmasta opinto-oppaaseen 2/2

4. Taydentava paatos opetusohjelmasta

» Koulutusohjelman johtoryhma, ellei delegoinut paatdsta
koulutusohjelman johtajalle

« Kesakuun loppuun mennessa

5. Opinto-opas
* Oodin opinto-opas julkaistaan kesakuussa
« Kurssisivut syntyvéat
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Lukujarjestyssuunnittelu (Keskusta, Viikki ja Kumpula)
Pohjatiedot: Opetussuunnitelma, opetusohjelman runko, tilat ja opettajien esteet
Toimija: Lukujarjestyssuunnittelija paitsi 8 ja 12 ja joissain tapauksissa/osin 1, 4, 16, 17 ja 18

1. Opinto- 2. P4aopetus- 3. Vuosikurssit ja 5. Opett_ajien 6. Paéopet_us-
kohtéet T tapahtumat opiskelijaryhmét 4. Opetus- tila- ja tapahtumien
Oodiin luodaan _luodaan ohjelmakyselyt aikaesteiden opetuskerrat
(module) (paallekkaisyydet) kyselyt luodaan (event)
10. Syyslukukauden
7. Syyslukukauden 8. Syyslukukauden :
opetuskerroille keskitetty aikojen ja ;}Of’tms,::ﬂﬁﬁgﬁ; oaﬁgitfusst?giﬂgftr?;un
annetaaerr; (’;{:\)rtwttavat t Iojegi .%lif t(;rlrl]aattl- tarkastus automaattisesti tai
: manuaalisesti
11. Kevat- 12. Kevat- 13. Kevat- 14. Kevétlukukauden
lukukauden lukukauden Iukﬁkaud - opetustapahtumien
opetuskerroille keskitetty aikojen ja aioitusten ia tiloien ajoitus ja sijoittelu
annetaan tarvittavat tilojen automaatti- J tark Jt J automaattisesti tai
ehdot sijoittelu arkastus manuaalisesti

17. Opettajalle
tiedoksi/
tarkastettavaksi

L0l 16. Oodin
tapahtumien siirto .
Oodiin viimeistely

18. Opinto-
oppaan julkaisu

Tietyt yhteisesti sovitut eventit
Joulukuu || Tammi-helmikuu || Helmi-maaliskuu Maalis-huhtikuu || Huhtikuu || Toukokuu || Touko-kesakuu ajoitetaan tai ajoitetaan ja sijoitellaan

tiloihin ennen automaattisijoittelua
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Lisatietoa

Flamma

o https://flamma.helsinki.fi/fi/HY357870

Kayttoohje

 http://blogs.helsinki.fi/optime-apu

OptimePortal

o hitps://future.optime.helsinki.fl (lukuvuosi 2017-2018)
Sahkoposti

o Optime-tuki optime-tuki@helsinki.f
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