Du kan lägga till en bild i Insert-menyn i PowerPoint.
Välj Pictures och leta efter en bild på din dator eller från nätet. När bilden är markerad kan du avgränsa den med hjälp av Crop-funktionen.
Du kan välja en avgränsning till en viss form eller begränsa bilden själv genom att dra i markörerna i kanterna. Acceptera avgränsningen genom att klicka på bilden utanför området.
Du kan minska storleken på PowerPoint-presentationen genom att packa bilderna med funktionen Compress Pictures. Välj en lämplig upplösning. Till exempel för en video som ska spelas in räcker det att bildernas skärpa att 98 ppi.

